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Transcurrido dicho plazo sin que se haya hecho uso del derecho paraformular alegaciones y/o aportar pruebas,

se dictarén las oportunas resol uciones.

Expte. Denunciado Matricula
01/01154 Migue Alvéarez G. GC.5833.BK
01/01158 Francisco Gonzélez Galind. T.7163.Z
01/01159 Juan Pico Ferrer C.0816.BBM
01/01160 Ramdn Medina Garcia GC.9481.BU
01/01196 José A. Reyes Guerra 4657.BDT
01/01228 Carmelo J. Godoy Santana GC.2454.BH
01/01235 Simon Barella Pérez GC.3745.BW
01/01139 Juan J. Garcia Garcia GC.4870.AX
02/00002 Alberto Perera Santana GC.9349.AS
02/00018 Enrique Alvarez Novoa GC.4950.BY
02/00020 Antonio D. Ortiz Miranda 9000.BMF
02/00021 Raimundo Sanchez Casanovas GC.5205.AV
02/00026 Y urenadelaCruz Garcia GC.8432.BH

EnlaVillade Ingenio, aveintidos de Febrero de dos mil dos.

EL ALCALDE, Juan José Espino del Toro, firmado.

ILUSTRE AYUNTAMIENTO
DE LA OLIVA

ANUNCIO
3.234
Habiéndose aprobado definitivamente @ Reglamento
del Archivo Municipa de La Oliva, por medio del
presente se hace publico el texto integro siguiente:

REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE
LA OLIVA

Exposicién de motivos

Dentro del conjunto delos servicios municipales,
el Archivo Municipal, es el 6érgano especializado en
larecepcion, organizacion, tratamientoy servicio de
ladocumentacion. A su caracter tradiciondmente cultural
se le une su papel fundamental como eje del
funcionamiento de los diferentes servicios adminigtrativos
municipales, por |o que su existenciase convierte en
eemento indispensable parala proteccion dd patrimonio
documental.

Fecha Multa
Localidad Denuncia Pesetas  Precep.  Art.
Las Pamas 08.11.01  15.000 OMC. 94.27
Mogén 13.11.01 15.000 OMC. 9427
Alcudia 13.11.01 15.000 OMC. 3
Las Pamas 16.11.01 15.000 OMC. 94.28
Las Pamas 11.12.01 15.000 OMC. 94.27
Las Pamas 18.12.01  15.000 OMC. 94.27
SB. Tirgana 27.12.01 15.000 OMC. 94.28
Las Pamas 09.11.01 15000 OMC. 94.20
Telde 02.01.02 48,008 OMC. 93.03
Mogéan 07.01.02 90,015 OMC. 94.27
SB.Tirgjana 09.01.02 48,008 OMC. 18.03
Vaencia 14.01.02 60,001 OMC. 1713
Aguimes 19.01.02 90,015 OMC. 9433
3.370

Por otro lado, €l derecho quelalegislacién otorga
a ciudadano parasu participacion en loshienes culturaes
y su acceso alainformatizacion, convierten a Archivo
Municipa en un sarvicio pablico que debe ser garantizado
por € Ayuntamiento, siendo responsabilidad municipa
tanto la adecuada custodia de su patrimonio documenta
como € de hacerlo accesible alosusuariosy alapropia
Administracion.

El presente Reglamento se presentacon laideade
contribuir a que estos objetivos se cumplan, con €
fin de garantizar, por un lado, la proteccién, unidad,
defensay accesibilidad del patrimonio municipal, y
por otro, racionalizar, agilizar y garantizar el mejor
funcionamiento del mismo, desde el punto de vista
de lafuncién administrativa municipal.

LaLey 3/1990, de 22 de febrero, de Patrimonio
Documentd y Archivos de Canarias no desarrolla, como
sucede en otras comunidades auténomas, unas normas
bési cas de organizacion y funcionamiento de losarchivos
canarios. EstaLey, en su articulo 10.1 da potestad a



Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas. Numero 29, viernes 8 de marzo de 2002 3043

cada archivo paradictar y aprobar sus propias hormas.

Teniendo en cuentatodo o anteriormente expuesto,
este Reglamento se hace imprescindible para regular
losderechosy deberes dd Archivo Municipa, asi como
delosadministradoresy administrados, con €l fin de
formar un conjunto de articul os coherente, que eimine
los obstéculos queimpiden o dificultan € cumplimiento
de losfines que le son propios y especificos.

Capitulo |. Del Archivo Municipal.

Articulo 1. El Archivo Municipd esun sarvicio pablico,
de carécter adminigtrativo, integrado por un patrimonio
documenta y que, aefectos detitularidad y de gestion,
espropiedad dd Ayuntamiento deLaOlivay seintegra
en el area administrativa correspondiente.

Articulo 2. Condtituyed Archivo Municipd d conjunto
orgénico de documentos o lareunion de varios de dlos,
producidos, recibidos o reunidos por € Ayuntamiento,
procedentes de su propia gestion o de personas fisicas,
juridicas, publicas o privadas, con fines de gestion
administrativa, informacion o investigacion historica,
cientificay cultural.

Se entiende también por Archivo Municipa € lugar
fisico donde se conservan, se organizan y se difunden,
paralos fines contemplados en d parrafo anterior, los
documentos que forman parte de patrimonio documental
municipal.

Articulo 3. El Archivo Municipd tiene como funcién,
Unicay exclusiva, laquelees propiay especifica, seglin
se contemplaen € articulo precedente, en  articulo
59 de la Ley 16/85, de 25 de junio, del Patrimonio
Historico Espafiol y endl articulo 1.3y 1.4delalLey
3/1990, de 22 de febrero, de Patrimonio Documental
y Archivos de Canarias, y en ningun caso, podra ser
utilizado con atrosfinesni tener acceso d mismo personas
gjenas al servicio, si no es para las actividades
contempladas en €l Capitulo 1V de este Reglamento.

Articulo 4. Se entiende por documento, en lostérminos
del presente Reglamento, toda expresién en lenguaje
natura o convenciona y cudquier otraexpresion gréfica,
sonora o en imagen, recogidas en cualquier tipo de
soporte material, incluso los soportes informéticos.
Se excluyen los gjemplares no originales de ediciones.

Articulo 5. Se considerard patrimonio documental

municipal a conjunto de documentos generados,
recibidos o reunidos por:

1. Los diferentes 6rganos politicos, unipersonales
y pluripersonales.

2. Las personas fisicas, al servicio del llustre
Ayuntamiento, en €l gercicio de sus funciones, por
su condicién de funcionarios, personal laboral o
administrativos de la Corporacion.

3. Las personasjuridicas en cuyo capitd socid participa
mayoritariamente el Ayuntamiento.

4. Las personasfisicas o juridicas gestoras de servicios
municipalesen lo que serelaciones con lagestion de
dichos servicios.

5. Las personas fisicas o juridicas que, aungue no
tengan vinculacion con la gestion de los servicios
municipales, hagan cesidn o donacidn expresa de sus
fondos documentales.

6. Todos los fondos documentales que no siendo
estrictamente municipales por su origen, lo sean por
legado histérico, adquisiciones, depdsito, expropiaciones
0 por cualquier otra causa u origen.

Articulo 6. Ladocumentacion generada por |as personas
gue desempefien funciones politicas o administrativas
en la Administraciéon Municipal forma parte del
patrimonio documental municipal y, en ningln caso,
puede ser considerada como una propiedad privada,
por lo que a término del gercicio de las funciones
especificas desempefiadas o de las tareas de
representacion politica asumidas, debera ser depositada
en e departamento correspondiente o bien transferida
al Archivo, de acuerdo con lo queindicael articulo
54.1 delaLey 18/1985, de 25 de Junio, de Patrimonio
Historico Espariol, y € articulo 2. f) delaLey 3/1990,
de 22 de Febrero, de Patrimonio Documentd y Archivos
de Canarias.

Articulo 7. Lasinstalaciones del Archivo Municipal
deberan reunir las condiciones de epacio, ambientaes,
medios, recursos humanos e instrumentos necesarios
para el cumplimiento de los fines de conservacion,
custodiay servicio dd patrimonio documenta municipal.

Articulo 8. Lasllaves del Archivo Municipal, tanto
|as de la sala de consulta como las de |os diferentes
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depdsitos o dependencias del mismo, estardn bajo la
custodia directa del Archivero Municipal, quien en
caso de necesidad delegard en la persona del propio
Servicio que considere oportuno tenga la custodia de
las mismas.

Ninguna persona o personas gienasa Servicio podran
estar en posesion delas mismas ni entrar en ninguna
delasdependenciasdel Archivo municipal, sin estar
acompafiadas de la persona o personas del servicio
propiamente autorizadas o darse circunstancias
excepcionales de fuerzamayor, paralo que habrade
contar con la autorizacion expresay escrita del
responsable del Archivo, Concejal Delegado Alcalde.

Capitulo 1. Del Archivo Municipal.

Articulo 9. La conservacién y organizacion del
patrimonio documental municipal tiene como objetivo
principal satisfacer las necesidades deinformacion y
documentacion para una correctagestion administrativa
municipd, justificar |os derechos de | as personas fisicas
ojuridicas, publicas o privadas, y facilitar lainformacién
y la documentaci én necesarias paralainvestigacion
y estudios historicos y culturales, paralo cual debe
contar con los medios materidesy personaes necesarios.

Siendo el Archivo Municipal un servicio publico
local, las funciones que € responsable, asi como el
resto del personal adscrito al mismo ha de desarrollar
y cumplir en g ecucion de sus atribuciones de recogida,
seleccidn, conservacion, custodia, difusidny servicio

dd patrimonio documenta municipal son lassguientes:

1. Recibir, conservar y custodiar adecuadamente la
documentacion.

2. Clasificar y ordenar la documentacion.

3. Elaborar normas reguladoras de la clasificacion,
ordenacion y tratamiento de ladocumentacion de gestion
delosdiferentes érganos auxiliaresy departamentos
dela Administracion Municipal.

4. Proponer directrices para la correcta ubicacion
fisica de los documentos, indicando las condiciones
idéneas que han de reunir los locales del depdsitoy
lasingtdaciones necesarias parasu utilizacion y seguridad.

5. Ocuparse de laformacion de inventarios, catdogos,
indices, repertorios 0 demas ingrumentos de descripcion

documentd que considere necesarios parafacilitar un
adecuado acceso de |los usuarios ala documentacion.

6. Facilitar € acceso y la consulta de ladocumentacion
atodos los investigadores, estudiosos y ciudadanos
en general, de acuerdo con € marco legal y normativo
existente.

7. Contribuir a una mayor eficaciay mejor
funcionamiento de la Administracion Municipal,
facilitando, de una manerarépiday pertinente, la
documentacion necesaria paralaresolucion deun tramite

administrativo.

8. Expurgar la documentacion seguin las normas
actualmente vigentes y las que, en su caso, apruebe
la Corporacién, consultando en los casos dudosos o
como medida preventiva con los Jefes de los diferentes
departamentos municipales o con €l Secretario dela
Corporacion, manteniendo como criterio decisorio €
valor probatorio o legal de los mismos, asi como su
interés historico-cultural.

9. Mantener relaciones con los entes plblicosy privados
en todo lo concerniente a Servicio.

10. Vear por €l buen funcionamiento del Servicio
en las diferentes areas y dependencias del mismo.

11. Custodiar € sdllo dd Archivo, lasllaves, depdsitos,
salade consultay cualquier dependenciadel mismo.

12. Recibir la correspondencia oficial, peticionesy
solicitudesy distribuir €l trabajo alos empleados del
Servicio.

13. Informar motivadamente a Concejal delegado
del area la adquisicion de los materiales que sean
necesarios parad correcto funcionamiento de Archivo.

14. Mantener un Libro de Registro de todos los
documentos recibidos o prestados para su consulta,
haciendo constar la naturaleza y denominacién del
documento, la persona que solicita el préstamo,
departamento, fecha, signaturay firmadel peticionario,
tanto en d momento dd préstamo como asu devolucion.

15. Vigilar lautilizacién de los documentos por los
usuariosy & mantenimiento de su origina integridad.

16. Mantener una relacién de investigadores con
nombre, direccién y tema de estudio.
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17. Preocuparse dd fomento dd patrimonio documentd
municipal, informando sobre la conveniencia o no de
laadquisicién, donacion o deposito, en los casos que
sea posible, legalmente.

18. Confeccionar las estadisticas mensudesy anudes
deinvestigadoresy usuarios, asi como confeccionar
unamemoriaanua en € que se detalen las actividades
y servicios prestados por € archivo.

19. Informar, colaborar o redizar actividades culturaes
tendentes a la difusion del patrimonio documental
municipal.

20. Informar las medidas necesarias para € buen
funcionamiento del Servicio.

Articulo 10. El Archivero Municipal habrade dirigir,
controlar y repartir lastareas propias del persona del
Servicio, dentro de sus areas especificas de actuacion,
teniendo en cuenta las circunstancias que concurren
en cada caso, gjerciendo tales funciones directamente
0 por delegacion.

Articulo 11. L os empleados municipal es adscritos
a Servicio de Archivo estaran bajo la direccion del
responsable del Archivo, para las tareas que se le
encomienden de manera general o puntualmente en
cada caso concreto.

Articulo 12. Lasfunciones del responsable del Archivo
contempladas en este Reglamento podran ser
encomendadas total o parcialmente en otras personas
adscritas al Archivo, de maneratemporal, por razén
de vacaciones, bgjas, permisos U otras causas recogidas
en los convenios laboral es vigentes en cada momento,
salvo lasque, asu vez, le hayan sido encomendadas.

Articulo 13. El responsable dd archivo podrainformar,
0 ensu caso decidir, cualquier medidaque considere
necesariay no esté prevista en este Reglamento que
vaya encaminadaa meor cumplimiento y desarrollo
de las funciones y fines enumerados como propios
del servicioy contempladosen el Capitulo 11 de este
Reglamento.

Articulo 14. El Archivero Municipal deberg, en €l
ambito de su actuacién, luchar contra el expolio del
patrimonio documental municipal, entendiendo por
tal toda accion u omisién que ponga en peligro de
deterioro, pérdida o destruccién todos o algunos de

los valores de | os bienes que integran el patrimonio
documental en su ambito local. En tales casos, debera
poner en conocimiento de |as autoridades competentes
para que tomen las medidas oportunas en relacion con
e articulo 7 de la Ley 16/1985 de 25 de Junio del
Patrimonio Histérico Espafiol y articulo 25 punto 2,
apartado €) delalLey 7/1985, de 2 de Abril Reguladora
de las Bases de Régimen Local.

Capitulo I11. Delas caracteristicas y remision delos
fondos documentales.

Articulo 15. Los diversos departamentos, secciones,
sarviciosy sociedades municipales, como por gemplo,
Oficina Técnica, Persona, Intervencion, PoliciaLocd,
Secretaria, Registro General, Recaudacion, Cultura,
Deportes, etc., remitiran al Archivo municipal todos
los documentos y expedientes que tengan més de dos
anos de antigliedad y cuenten con una resolucion
administrativa.

A efectos de organizacién, todos los documentos
que no superen los 30 afios de antigiiedad formaran
unaseccion del Archivo Municipa, denominada Archivo
administrativo. Ladocumentacion que superelos 30
anos de antigliedad seré considerada como unaparte
del Archivo Historico, salvo aguellos casos concretos
gue determine d Pleno dela Corporacidn, previo informe
del Archivero Municipal.

Articulo 16. Ladocumentacion administrativa que
seremitaa Archivo Municipal lo serd en formade
expedientes, entendiendo por talese conjunto ordenado
de documentosy actuaciones que sirven de antecedentes
y fundamento alas resoluciones administrativas, asi
como las diligencias encaminadas a gjecutarla. Los
expedientes se formaran mediante laagregacion sucesva
de cuantos documentos, pruebas, dictamenes, decretos,
acuerdos, notificaciones y demés diligencias deban
integrarlos, y sus hojas Utiles serén rubricadasy foliadas
por los funcionarios encargados de su tramitacion, segln
se contempla en el Reglamento de Organizacién,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Corporaciones
Locales, aprobado por Real decreto 2.568/1986, de
28 de Noviembre, asi como en la Ley de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicasy del
Procedimiento Administrativo Comun.

Articulo 17. La documentacién administrativa
desordenada, mezclada, deteriorada o que no mantenga
los caracteres minimos de o que congtituye un expediente,
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no seraadmitidaparasu custodiay servicioend Archivo
Municipal.

Antes de suremision a Archivo, seguin €l articulo
17 de este Reglamento, |os expedientes deberan estar
finalizados desde €l punto de vista administrativo y
completos en lo que serefiere a sus partes congtitutivas,
€en caso contrario o seran aceptados ano ser que conste
una diligencia especifica del Jefe de Servicio,
Departamento o Negociado, y en su defecto ddl Secretario
dela Corporacion, sefidlando el carécter incompleto
del mismo, la falta concreta de algun elemento
constitutivo y las razones de la misma.

Articulo 18. Todos los fondos documentales, de
cualquier tipo que sean, que se remitan a Archivo
Municipal, deberén ir acompafiados de una hoja de
remision defondos o reacionestriplicadas de inventario,
debidamente cumplimentadas, las cuaes se confrontaran
entre si y con los fondos remitidos a que se refieran.
Si de esta confrontaci én resultase que | as relaciones
u hojas de remisién son exactas, € Archivero Municipd,
0 personaen quien encomiende, pondra su conformidad
en las que se han de quedar en el Archivo (dos, una
que formara parte del registro general de entrada de
documentacion y otra del registro de entrada por
secciones) y enlaque pondrad “recibi”, devolviéndola
ala Seccién, Negociado o Departamento de donde
proceda. Si resultasen del cotejo omisiones, errores,
fatas o inexactitudes, € Archivo municipa devolvera
losfondos a remitente, no admitiéndose su depdsito,
custodia ni servicio hasta que no sean subsanados los
errores, faltas, omisiones o inexactitudes detectadas.
Lahojatriplicada de remision de fondos debera estar
firmada, igualmente, por el Jefe de Servicio,
Departamento o Negociado que |os remite.

Articulo 19. Los expedientes y diferentes tipos de
documentos que se remitan a Archivo Municipal,
deberan serlo siempre, salvo casos de fuerza mayor,
enformade originaesy no reproducciones, fotocopias
o similares.

Articulo 20. De acuerdo con los articulos 2y 5 de
este Reglamento, en e Archivo Municipal podran
custodiarse fondos documental es provenientes de
depdsitos, donaciones o de otras procedencias, previa
aceptacion de la Corporacién, que habra de acordar
las condiciones sobre las cudes seredizay se acompaliard
un primer inventario de la documentacion que, previa
comprobacion, serarubricado por & Archivero Municipd

y € Secretario Municipa. Sele entregardd depositario
un documento probiatorio, certificado o acta de recepcion
de dicho depdsito por parte del Ayuntamiento. Tal
documento y € inventario adjunto debera ser presentado
por el depositante en €l caso de gue en un momento
dado decidarecuperar € depdsito efectuado. Parallevar
a cabo dicha recuperacién por parte del propietario,
serdnecesario solicitarlo por excrito d Alcade-Presidente
de la Corporacion.

El Ayuntamiento procedera o no aladevolucion de
los fondos documentales a su propietario, segun lo
pactado al constituirse € depdsito, o en su defecto,
alas disposiciones legales que lo regulan.

Capitulo IV. Delaconsultay servicio de documentos.

Articulo 21. A efectos de este Reglamento quedan
claramente diferenciadas, en cuanto a normasy
procedimientos, las consultas internas realizadas por
los diferentes departamentos, secciones 0 negociados
municipales, asi como por los corporativos; de las
consultas publicas entendidas como tales las efectuadas
por los ciudadanos en general, cualquiera que sea €l
motivo o razon de las mismas.

Articulo 22. Las consultas por parte de otras
administraciones estarén sujetas a lo que determine
lalegislacion (Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun).

Articulo 23. LaAdministracién Municipa garantizara
el acceso delos ciudadanos al Archivo Municipal, sin
perjuicio de las restricciones que, por razon de la
conservacion de los bienes que se custodien o por las
establecidas en la Ley puedan establecerse.

Laconsultase basarden el espiritu delos articulos
105 b y 44 de la Constitucién, en su desarrollo
reglamentario y en lo contemplado en € articulo 57
delaLey 16/1985, de 25 dejunio de Patrimonio Higtorico
Espariol, enlosarticulos del 25 d 29 delaLey 3/1990,
de 22 defebrero, de Patrimonio Documentd y Archivos
de Canarias, asi como en los articulos 35y 37 dela
Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico
y Procedimiento Adminigtrativo Cominy enlo dispuesto
en lalegidacion reguladorade las entidades locales.

L os expedientes podran ser consultados siempre que
su tramitacién haya finalizado. La consulta seralibre
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paralos particulares, excepto en los supuestos protegidos
por €l articulo 18 de la Constitucion espafiola, o por
leyes especiaes que lo determinen. Parala obtencidn
de fotocopias serd necesario acreditar la condicion de
interesado en el expediente del cual se soliciten, con
la limitacién de aquellos documentos subscritos o
generados por particulares que sean de obligatoria
gportacion en un expediente administrativo de preceptiva
tramitacion para obtener o g ercer un derecho.

Articulo 24. El Archivo Municipal estara abierto,
tanto al publico como a servicio de consultainterna,
durante € horario de trabajo del personal responsable
del mismo.

Fuera del horario normal de apertura no se podra
acceder a mismo para utilizar sus servicios.

Articulo 25. Laconsultadelos documentos dd Archivo
Municipal deberarealizarse en loslocales del mismo
habilitados paratal fin (salade consulta) y en el caso
de las consultas externas, no deberdn salir de dichos
locales.

En el caso de las consultas internas, es decir,
relacionadas con la propia Administracion Municipal,
e Servicio de Archivo pondra a disposicion de los
usuarios la documentacion en las dependencias del
Archivo, pudiendo ser extraidos |os documentos del
mismo por cuenta de cada servicio, departamento o
negociado, siempre que se cumplan los requisitos
contemplados en los articulos 28, 29, 30, 31y 32 de
este Reglamento.

Articulo 26. Los documentos se serviran, tanto anivel
interno como a publico en generd, por riguroso orden
de pedido.

Articulo 27. El préstamo de documentos, en cuanto
alas consultas internas, se hara previa firma por el
peticionario de unarelacion de entrega anotadaen el
libro de registro de préstamos del Archivo Municipd,
donde figuraraanotadalanaturalezadel documento,
lafecha de entrega, la persona que lo pidey el
departamento a que va dirigido. En el momento en
gue e documento o documentos sean devueltos a
Archivo Municipa seanotarden d lugar correspondiente
lafecha de devolucion.

El responsable de la documentacion, una vez que
sdgadd Archivo municipa serdlapersonapeticionaria
de lamisma.

Articulo 28. Se devolveraladocumentacion d Archivo
Municipa manteniendo las mismas caracterigticas de
orden, constitucion internay externa, limpiezay
condiciones en que estaban cuando le fueron facilitados
para su consulta.

Articulo 29. El plazo méximo de préstamo no sera
superior alostres meses. En caso que fuera necesario
la permanencia de la documentacion solicitada por
un tiempo superior alostres meses se comunicaréaal
Archivo Municipd, paraproceder aprorrogar d préstamo
por el tiempo necesario.

Articulo 30. No se prestaran para su consulta, tanto
en e sarvicio interno como a publico en generd, parte
de expedientes 0 documentos desgajados del conjunto
orgénico de que forman parte. Unicamente sefadilitaran
expedientes completos o td como hayan sido transferidos
al Archivo Municipal, seguin lo contemplado en este
Reglamento.

Articulo 31. El Archivo Municipal proporcionara
los documentos o expedientes solicitados por |os usuarios.
En ninglin caso es obligacion del personal del Archivo
la busgueda de datos, antecedentes, etc., que estén
contenidos en el fondo documental custodiado en el
Archivo Municipal.

Articulo 32. La consulta publica de los fondos
documentales sera libre y estara abierta a todos los
usuariosy ciudadanos en general, Ssempre que cumplan
la normativa contemplada en este Reglamento.

Articulo 33. En los casos que |o considere oportuno,
el Jefe del Servicio podraexigir alos usuarios la
presentacion del D.N.I., pasaporte o carnet de
investigador.

Articulo 34. Laconsulta de los documentos por parte
delos ciudadanos se realizard previa cumplimentacién
de una hoja de pedido, para cada unidad documental.

Articulo 35. Losinvestigadores que hagan uso del
patrimonio documental municipal deberdn cumplimentar
lafichadeinvestigador exisgenteend Archivo Municipd,
en la que constard el nombrey los apellidos, |a
nacionalidad, laprofesion, & domicilio, & nimero de
carnet de identidad y tema sobre €l que investiga.

Articulo 36. Los usuarios del Archivo Municipal
no podréan tomar por § mismos de los estantes 0 depdsitos
los documentos que deseen consultar.
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Articulo 37. End caso de utilizacion delos documentos
del Archivo Municipal, con vistas a su publicacion
o difusién publica, debera hacerse constar,
obligatoriamente, su procedencia. Cuando se trate de
fotografias debera constar, ademas de la procedencia
del Archivo, el nombre del autor de las mismas, en
el caso de ser conocido.

Asimismo, se debera remitir un gemplar de la
investigacion publicada, que haga referenciaala
documentaci én depositada en € Archivo Municipal,
aeste Servicio.

Articulo 38. En el local del Archivo Municipal,
depdsitos, salade consultay diferentes dependencias
del mismo, no se permitirafumar, hablar en voz alta
ni aterar de ningunamanerae silencioy condiciones
detrabgo.

Articulo 39. Los que deterioren libros, documentos
u objetos de cualquier clase estarén obligados a
indemnizar €l perjuicio causado, segun lavaoracion
gue redlice e Jefe de Servicio.

L os dafios ocasionados intencionadamente y las
posibles sustracciones se pondrén en conocimiento
del Concgd Ddegado, del Secretario de la Corporacion,
y en su caso, delaAutoridad Judicia, paralos efectos
gue procedan.

Articulo 40. Los documentos del Archivo Municipd,
s0lo podrén dir de sulugar habitua de custodiaen casos
excepciondes, estableciéndose previamente laduracion,
condiciones de seguridad y garantias que se consideren
necesarias. L.os casos coneretos en que podra contemplarse
esta posibilidad son, fundamenta mente:

1. Paramicrofilmar o redizar cualquier otro tipo de
reproduccién que no sea posible hacerlo en las
dependencias municipales.

2. Préstamo para exposiciones.

3. Parallevar acabo labores de restauracion de los
documentos.

4, Para encuadernar determinados fondos.

En tales casos, la extraccion de los documentos del
Archivo Municipal debera ser hecha con caracter
tempord, por un plazo fijado y convenido previamente

con e Ayuntamiento, paralo cua deberan presentarse
todas las garantias de seguridad necesariay, en
determinados casos, larealizacion de un seguro, segiin
lo determined Ayuntamiento, apropuestadd responseble
del Archivo Municipal.

Articulo 41. Para el caso concreto de préstamo de
documentos para exposi ciones temporales, organi zadas
por otras ingtituciones, se atendra alo contemplado
en las normas aprobadas a tal efecto por este
Ayuntamiento.

Articulo 42. Lasvistasde gruposa Archivo Municipd
con fines pedagdgicos o culturales se concertaran
previamente. Los grupos deberan ir acompafiados por
un profesor, tutor o responsable del mismo.

Capitulo V. De lareproduccion de los documentos.

Articulo 43. No se facilitaran reproducciones
fotogréficas, fotocopias, microfilmso cualquier otro
tipo de reproduccion de aquellos documentos cuyo
servicio al publico esté restringido o limitado por
disposiciones vigentes.

Asimismo, no se facilitarén reproducciones que
impliquen manipulacion de los documentos cuyo estado
de conservacion asi 10 aconsgje. El responsable del
Archivo determinarg, en cada caso, las limitaciones
gue estime necesarias para dichas reproducciones.

Articulo 44. La autorizacion de reproduccion de
fotocapias, microfilms, etc., no concede ningin derecho
de propiedad intdlectud o industrid aquieneslo redicen
u obtengan.

Articulo 45. Queda prohibidala reproduccion delas
copias de cualquier tipo de documento suministrados
por el Archivo Municipal sin laautorizacién expresa
y estritadd Concga Delegado o Alcalde, previoinforme
del responsable ddl Servicio.

Articulo 46. El Servicio de Archivo harafotocopias
delos documentos que custodia mediante el pago de
los correspondientes derechos municipales.

LaOliva, acinco de Marzo de dos mil dos.

EL ALCALDE-PRESIDENTE, Domingo Gonzadez
Arroyo, firmado.



